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ПРАВИЛА ВНУТРЕННЕГО РАСПОРЯДКА ДЛЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ

Муниципального автономного учреждения дополнительного образования 
«Сорокинский центр детского творчества»

I. Общие положения. 

1.1.  Настоящие  Правила  внутреннего  распорядка  для  обучающихся 
муниципального  автономного  учреждения  дополнительного  образования 
«Сорокинский  центр  детского  творчества»  (далее  Правила  ЦДТ)  разработаны в 
соответствии  с  Федеральным  законом  от  29  декабря  2012  года  №273-ФЗ  «Об 
образовании  в  Российской  Федерации»,  Приказом  Министерства  Просвещения 
России от 27.07.2022г.  «Об утверждении Порядка организации и осуществления 
образовательной  деятельности  по  дополнительным  общеобразовательным 
программам» и в соответствии с Уставом МАУ ДО Сорокинский ЦДТ.

 1.2  Настоящие Правила являются локальным нормативным актом Учреждения, 
обязательным для исполнения всеми обучающимися Учреждения. Невыполнение 
данных Правил может служить основанием для принятия административных мер. 
При приеме обучающегося в МАУ ДО Сорокинский ЦДТ администрация обязана 
ознакомить  его  и  его  родителей  (законных  представителей)  с  настоящими 
Правилами. 

1.3.  Настоящие Правила разработаны в целях создания наиболее благоприятных 
условий для успешной реализации целей и задач Учреждения, определенных его 
Уставом,  удовлетворения  образовательных  потребностей  и  интересов 
обучающихся, обеспечения охраны их прав, законных интересов, выполнения ими 
своих прав и обязанностей. 

1.4. Правила внутреннего распорядка для обучающихся способствуют: 

 формированию сознательного отношения к обучению;

 формированию внутренней дисциплины;

 рациональному использованию учебного времени;

 улучшению качества образовательного процесса;

 реализации главных задач Учреждения.



1.5.  Дисциплина  в  МАУ  ДО  Сорокинский  ЦДТ  поддерживается  на  основе 
уважения человеческого достоинства обучающихся, педагогических работников и 
обслуживающего  персонала.  Применение  методов  физического  и  психического 
насилия не допускается. 

II. Режим образовательного процесса. 

2.1.  МАУ  ДО  Сорокинский  ЦДТ  организует  работу  с  детьми  в  течение  всего 
календарного  года.  Учебный  год  в  Учреждении  начинается  с  сентября, 
заканчивается в конце мая (включительно). В летний период Учреждение работает 
в соответствии с программой организации летней оздоровительной кампании. В 
праздничные  дни  Учреждение  может  работать  в  соответствии  с  планом 
мероприятий  Учреждения  в  рамках  действующего  трудового  законодательства 
Российской Федерации. В каникулярное время Учреждение продолжает работать в 
обычном режиме. 

2.2. В каникулярное время Учреждение может открывать в установленном порядке 
оздоровительные лагеря, создавать в них профильные смены, создавать различные 
объединения  с  постоянными  и  (или)  переменными  составами  детей  в  лагерях 
(загородных  или  с  дневным  пребыванием),  на  своей  базе,  а  также  по  месту 
жительства детей. 

 2.3.  В  Учреждении  устанавливается  пятидневная  учебная  неделя,  занятия 
ведутся  в  соответствии  с  расписанием,  утвержденным директором Учреждения. 
Расписание занятий составляется на учебный год в соответствии с Постановление 
Главного государственного санитарного врача РФ от 28 сентября 2020г. №28 «Об 
утверждении санитарных правил СП 2.4.3648-20 «Санитарно-эпидемиологические 
требования к организации воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и 
молодёжи» и размещается на официальном сайте Учреждения. 
2.4.  Приём  в  Учреждение  осуществляется  в  течение  всего  учебного  года  на 
основании соответствующего локального акта МАУ ДО Сорокинский ЦДТ. 

2.5. Режим работы объединений с понедельника по пятницу:  

 Творческие объединения и группы: с 10.00 до 17.00

 Клубы с 17:00 до 19:30
2.6. Продолжительность одного занятия составляет:  

 Дошкольники: 25-30 минут

 Дети с ОВЗ:

 7 - 12 лет – 30-35 минут 

 13 - 18 лет – 40 минут 

 Остальные группы: 40 минут

 2.7. Продолжительность перерывов между занятиями: 10 минут 



III. Права и обязанности обучающихся.

 3.1. Каждый обучающийся имеет право:  

 на  получение  качественного  дополнительного  образования  в  избранной 
образовательной области в соответствии с общеобразовательной программой;  на 
обучение в рамках общеобразовательных программ по индивидуальным

 учебным планам,  ускоренный курс  обучения;   на  получение  дополнительных 
платных образовательных услуг, оказываемых

 Учреждением на основании договора;  на участие в работе органов управления 
Учреждением;

  на уважение их человеческого достоинства;

  удовлетворение потребностей в эмоционально-личностном общении;

  защиту от всех форм психического и физического насилия, оскорбления

 личности;  развитие своих творческих способностей, интересов и дарований;

  на свободу совести, информации, свободное выражение своих взглядов и

убеждений;  

на  участие  во  всех  мероприятиях,  проводимых  Учреждением,  а  также  в 
общественных  мероприятиях,  проводимых  Учреждением  для  населения; 
заниматься в нескольких объединениях, менять их;

  иные  академические  права,  предусмотренные  Федеральным  законом  от  29 
декабря 2012 года №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», иными 
нормативными  актами  Российской  Федерации.  Принуждение  обучающихся  к 
вступлению  в  общественные,  общественно-политические  организации 
(объединения),  движения  и  партии,  а  также  принудительное  привлечение  их  к 
деятельности  этих  организаций  и  участию  в  агитационных  кампаниях  и 
политических акциях не допускаются. 

3.2. Обучающиеся обязаны:  

 соблюдать  Устав,  Правила  внутреннего  распорядка  для  обучающихся, 
локальные акты Учреждения;  

 соблюдать  требования  по  технике  безопасности,  правила  пожарной 
безопасности, санитарии и гигиены; не подвергать опасности жизнь и здоровье 
людей; 

 постоянно  стремиться  к  повышению  общей  культуры,  нравственному  и 
физическому совершенствованию; 



 овладевать знаниями и практическими навыками в избранной образовательной 
области; 

 посещать  учебные  занятия  и  выполнять  все  виды  учебной  работы, 
установленные учебными планами и программами;  

 бережно относиться к имуществу Учреждения;

 вести себя уважительно по отношению к другим участникам образовательного 
процесса; 

 уважать  их  права,  честь  и  достоинство,  считаться  с  чужими  интересами; 
выполнять правомерные требования работников Учреждения;

 дорожить честью МАУ ДО Сорокинский ЦДТ, защищать его интересы;

 нести ответственность за порчу имущества, грубые нарушения дисциплины в 
Учреждении;  

 другие  обязанности,  предусмотренные  нормативными  правовыми  актами 
Российской Федерации. 

3.3. Обучающимся запрещается:  

 приносить,  передавать  или  употреблять  в  Учреждении  табачные  изделия, 
спиртные  напитки,  токсические,  наркотические  вещества,  а  также  приносить 
оружие; 

 использовать  любые  средства,  которые  могут  привести  к  взрывам  и 
возгораниям;

 применять физическую силу для выяснения отношений;

 применять меры психического и (или) физического воздействия на других 
обучающихся;  

 использовать непристойные выражения, жесты и ненормативную лексику;

 пропускать обязательные занятия без уважительных причин;

 использовать  на  занятиях  мобильные  телефоны,  карманные  персональные 
компьютеры,  электронные  устройства  для  компьютерных  игр,  воспроизведения 
музыки и изображений, если это не предусмотрено содержанием занятия.

 IV. Виды поощрений и порядок их применения. 

4.1.  В  МАУ ДО Сорокинский  ЦДТ применяются  следующие  виды поощрений: 
благодарность (устная и письменная в приказе МАУ ДО Сорокинский ЦДТ);

  благодарственное письмо обучающемуся;

  почетная грамота;

  ценный подарок;

  диплом;

  сертификат;



  представление к награждению на уровне района, области, России.

 4.2. Обучающиеся МАУ ДО Сорокинский ЦДТ поощряются:  

 за успехи в освоении дополнительных общеобразовательных программ;

 за участие и победы в конкурсах, др. мероприятиях;

 за  общественно-полезную  деятельность  и  труд  на  благо  МАУ  ДО 
Сорокинский ЦДТ; 

 за активное участие в деятельности учреждения.

 4.3. Порядок применения поощрений. 

4.3.1. Поощрения оформляются приказом директора МАУ ДО Сорокинский ЦДТ 
по представлению педагогического совета учреждения, руководителя объединения 
дополнительного  образования,  а  также  в  соответствии  с  Положениями  о 
проводимых в образовательном учреждении мероприятиях. 

4.3.2.  Поощрения  доводятся  до  сведения  обучающихся  в  обстановке  гласности. 
4.3.3.  Руководитель  объединения  в  письменной  (или  устной)  форме  ставит  в 
известность родителей (законных представителей) о поощрении обучающегося. 

V. Виды взысканий и порядок их применения. 

5.1. Нарушениями, влекущими за собой наложение взыскания, являются: 

5.1.1. Рукоприкладство - нанесение побоев, избиение. 

5.1.2. Угроза, запугивание, шантаж. 

5.1.3.  Моральное  издевательство:  употребление  оскорбительных  кличек; 
дискриминация  по  национальным  и  социальным  признакам;  подчёркивание 
физических  недостатков;  нецензурная  брань;  умышленное  доведение  другого 
человека до стресса, срыва. 

5.1.4.  Унижение  человеческого  достоинства:  вымогательство;  воровство;  порча 
имущества. 

5.1.5. Передача или использование оружия, спиртных напитков, табачных изделий, 
токсических и наркотических веществ. 

5.2.  Виды взысканий:  в  соответствии с  п.4 статьи 43 ФЗ от 29.12.12 №273 "Об 
образовании в Российской Федерации": а) замечание; б) выговор, в) отчисление из 
клуба, объединения, кружка МАУ ДО Сорокинский ЦДТ.

Меры  дисциплинарного  взыскания  не  применяются  к  обучающимся  по 
образовательным  программам  дошкольного,  начального  общего  образования,  а 
также  к  обучающимся  с  ограниченными возможностями здоровья  (с  задержкой 
психического развития и различными формами умственной отсталости).



5.3. Правила наложения взыскания. 

5.3.1. К ответственности привлекается только виновный обучающийся. 

5.3.2.  Ответственность  носит  личный  характер  (коллективная  ответственность 
творческого объединения за действие одного или нескольких его участников не 
допускается). 

5.3.3. Взыскание налагается в письменной форме (устные методы педагогического 
воздействия дисциплинарными взысканиями не считаются). 

5.3.4. За одно нарушение налагается только одно взыскание. 

5.3.5.  Применение  мер  дисциплинарного  взыскания,  не  предусмотренных 
настоящими Правилами, запрещается.

 5.3.6.  До  наложения  дисциплинарного  взыскания  обучающемуся  должна  быть 
предоставлена  возможность  объяснить  и  оправдать  свой  проступок  в  форме, 
соответствующей его возрасту (предоставлено право на защиту). 

5.3.7. Взыскание налагается приказом директора МАУ ДО Сорокинский ЦДТ на 
основании  докладной  записки  руководителя  объединения,  решения 
педагогического совета. 

VI. Правила поведения на занятии и до него. 

6.1.  Обучающиеся  приходят  в  МАУ  ДО  Сорокинский  ЦДТ  за  10-15  минут  до 
начала занятий чистые и опрятные, снимают в гардеробе верхнюю одежду, готовят 
все  необходимые  принадлежности  к  предстоящему  занятию.  Обучающиеся 
должны иметь сменную обувь и специальную одежду, определенную спецификой 
объединения. 

6.2. Обучающиеся занимают свои места в кабинете (зале, на площадке и т.п.) так, 
как это устанавливает руководитель объединения. 

6.3. Каждый педагог определяет специфические правила при проведении занятий 
по своему профилю, которые не должны противоречить нормативным документам. 
Эти  правила  обязательны  для  исполнения  всеми  обучающимися  данного 
объединения. 

6.4.  Если  обучающемуся  необходимо выйти  из  кабинета,  он  должен  попросить 
разрешения педагога. 

6.5.  Запрещается  во  время  занятий  пользоваться  мобильными  телефонами  и 
другими устройствами, не относящимися к учебному процессу. Следует отключить 
и убрать все технические устройства (плееры, наушники, игровые приставки и пр.), 
перевести мобильный телефон в тихий режим и убрать его со стола. 



6.6.  В  случае  опоздания  на  занятие  необходимо  постучаться  в  дверь  кабинета, 
зайти,  поздороваться  с  педагогом,  извиниться  за  опоздание  и  попросить 
разрешения занять рабочее место. 

VII. Правила поведения в перерывах между занятиями. 

7.1. Обучающиеся обязаны использовать время перерыва для отдыха. 

7.2.  При движении по коридорам,  лестницам,  проходам придерживаться  правой 
стороны. 

7.3. Во время перерывов обучающимся запрещается:  бегать по лестницам, вблизи 
оконных проёмов и в других местах, не приспособленных для игр;  толкать друг 
друга, бросаться предметами и применять физическую силу для решения любых 
проблем. 

VIII.  Правила  поведения  во  время  проведения  массовых  или  выездных 
мероприятий. 

8.1. Перед проведением мероприятий обучающиеся обязаны проходить инструктаж 
по технике безопасности. 

8.2.  При  проведении  массовых  мероприятий  обучающимся  следует  строго 
выполнять все указания руководителя, избегать любых действий, которые могут 
быть опасны для собственной жизни и для окружающих. 

8.3.  Обучающиеся  должны  соблюдать  дисциплину,  следовать  установленным 
маршрутом движения,  оставаться  в  расположении группы,  если  это  определено 
руководителем. 

8.4.  Обучающиеся  должны  строго  соблюдать  правила  личной  гигиены, 
своевременно сообщать руководителю группы об ухудшении здоровья или травме.

 8.5.  Обучающиеся  должны  уважать  местные  традиции,  бережно  относиться  к 
природе, памятникам истории и культуры, к личному и групповому имуществу. 

8.6.  Обучающимся  запрещается  применять  открытый  огонь  (факелы,  свечи, 
фейерверки,  хлопушки,  костры  и  др.),  устраивать  световые  эффекты  с 
применением химических, пиротехнических и других средств, способных вызвать 
возгорание. 

IX. Заключительные положения 

9.1.  Настоящие  Правила  действуют на  всей  территории МАУ ДО Сорокинский 
ЦДТ и распространяются на все мероприятия с участием обучающихся МАУ ДО 
Сорокинский ЦДТ. 



9.2. Настоящие Правила рассматриваются педагогическим советом и утверждаются 
приказом директора Учреждения. 

9.3.  Внесение  изменений в  настоящий локальный акт  осуществляется  в  том же 
порядке. 

9.4.  Настоящие  Правила  вывешиваются  в  Учреждении  на  видном  месте  для 
всеобщего  ознакомления  и  размещаются  на  официальном  сайте  МАУ  ДО 
Сорокинский ЦДТ.
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